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Об учетной политике  в администрации муниципального

образования «Шенджийское сельское поселение»

             В связи с изменением законодательных и иных нормативных правовых актов РФ :

1.Утвердить учетную политику администрации муниципального образования         «Шенджийское  сельское поселение»  для целей бухгалтерского и налогового учета и применять ее с 1 января 2019 года во все последующие отчетные периоды с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений;(приложение №1)

2.  Изменения в учетную политику вносить на основании статьи 6 Федерального закона «О бухгалтерском учете» только при изменении законодательства или применяемых методов учета;

3.  Контроль за исполнением настоящего распоряжения  оставляю за собой.

  Глава администрации МО

 «Шенджийское сельское поселение»                                                        А.А.Пшеуч

Приложение № 1 к             

распоряжению № 3  

от 15.01.2019 г.

1. Общие вопросы
1.1. Учетная политика администрации  муниципального образования «Шенджийское  сельское поселение» является внутренним документом, определяющим ведение бюджетного учета. Учетная политика утверждается Распоряжением главы администрации и применяется последовательно из года в год.

1.2. Администрация «Шенджийское  сельское поселение» является бюджетным учреждением, самостоятельно осуществляет бюджетный учет исполнения  доходов и расходов  по утвержденному бюджету.

1.3. Основными задачами бюджетного учета являются:

- формирование полной и достоверной информации о деятельности поселения  и его имущественном положении;

- контроль за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;

- своевременное предупреждение негативных явлений в финансово-хозяйственной деятельности;

- выявление и мобилизация внутрихозяйственных резервов.

1.4. При организации бюджетного учета «Шенджийское  сельское поселение» использует следующие нормативные акты:

- Бюджетный кодекс РФ;

- Налоговый кодекс РФ;

- Гражданский кодекс РФ;

- Федеральный закон от 22 ноября 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Инструкция о порядке составления и представления годовой, 

квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации № 191-н от 28.12.2010г.с изменениями на каждый год.
- Федеральный закон от 05.04.2013 N 44ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

- приказ Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению»
- Приказ Минфина России от 08.06.2018 N 132н
"О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения" с изменениями на каждый год
- иные нормативные правовые акты РФ;

- Устав сельского поселения и внутренние документы.

- Приказ № 1 от 11.01.2019 года Управления финансов администрации МО «Тахтамукайский район» «О сроках представления в Управление финансов администрации МО «Тахтамукайский район» сводной месячной, квартальной и годовой отчетности об исполнении консолидированных бюджетов, бюджетной и бухгалтерской отчетности в 2019 году

1.5. В соответствии с Законом № 402-ФЗ ответственными являются:

- за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций – глава администрации «Шенджийское  сельское поселение»;

- за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной отчетности главный специалист-финансист   администрации «Шенджийское  сельское поселение»

2. Структура бухгалтерской службы учреждения
2.1 Обязанности бухгалтерской службы исполняет главный специалист-финансист   администрации МО «Шенджийское  сельское поселение»

2.2. главный специалист-финансист   назначается на должность и освобождается от должности распоряжением главы администрации  МО«Шенджийское  сельское поселение».

2.3. главный специалист-финансист   в своей деятельности руководствуется:

- действующим законодательством и другими нормативными правовыми актами, утверждаемыми в установленном порядке, регулирующими бухгалтерский и налоговый учет;

2.4. Основными задачами главного специалиста-финансиста   являются ведение бюджетного учета финансово-хозяйственной деятельности, контроль за сохранностью собственности, правильным расходованием денежных средств и материальных ценностей.

2.5. Функции главного специалиста-финансиста   

- организация бухгалтерского учета основных фондов, материальных запасов, денежных средств и других ценностей;

- организация расчетов с контрагентами по хозяйственным договорам;

- организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами;

- начисление и выплата заработной платы, своевременное проведение расчетов с работниками; поселения;

- обеспечение строгого соблюдения кассовой и расчетной дисциплины, расходования полученных в банках и кредитных учреждениях средств по назначению;

- осуществление предварительного контроля за своевременным и правильным оформлением документов и законностью совершаемых операций;

- применение утвержденных в установленном порядке типовых унифицированных форм первичной учетной документации, строгое соблюдение порядка оформления этих документов;

- обеспечение своевременного и правильного отражения на счетах бюджетного учета и в отчетности хозяйственных операций;

 - организация контроля за сохранностью нефинансовых активов и денежных средств;

- составление и представление в установленные сроки бухгалтерской и статистической отчетности, налоговых деклараций и пояснений к ним;

- принятие мер к предупреждению недостач, растрат и других нарушений и злоупотреблений;

- проведение инструктажа материально ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;

- осуществление контроля за своевременным проведением и участие в проведении инвентаризации активов и обязательств поселения, своевременное и правильное отражение результатов инвентаризации в бухгалтерском учете;

- составление и согласование с главой администрации бюджета, смет расходов и расчетов к ним;

- участие в проведении анализа финансово-хозяйственной деятельности с целью выявлений внутрихозяйственных резервов;

- осуществление мероприятий по повышению уровня автоматизации учетно-вычислительных работ;

- систематизированный учет положений, инструкций и других нормативных актов по вопросам ведения бюджетного учета;

- обеспечение хранения бухгалтерских документов, регистров учета, иных документов, связанных с деятельностью бухгалтерской службы и бухгалтерского архива.

2.6. Права и обязанности главного специалиста-финансиста   

1. общее руководство бюджетного и учетного отделов;

2. составление уточненных квартальных и годовых планов по доходам и расходам бюджета муниципального образования «Шенджийское сельское поселение»;

3. внесение уточнений в планы доходов и расходов , ведение учета уведомлений бюджета МО «Шенджийское сельское поселение;

4. подготовка материалов на заседание администрации по рассмотрению и утверждению бюджета МО «Шенджийское сельское поселение»;

5. подготовка материалов на сессию Совета народных депутатов МО «Шенджийское сельское поселение» по рассмотрению и утверждению исполнение бюджета;

6. составление и сдача в финансовое управление Тахтамукайского района бюджета администрации МО «Шенджийское сельское поселение», подготовка материалов администрации МО «Шенджийское сельское поселение» для рассмотрения несогласованных вопросов по контрольным цифрам бюджета;

7. обеспечение составления отчетов об исполнении бюджета МО «Шенджийское  сельское поселение» и представление их в установленном порядке в вышестоящий орган;

8. составление ежеквартальных и годовых отчетов по сети, штатами контингентам бюджетных учреждений МО «Шенджийское сельское поселение»;

9. Составление объяснительных записок к квартальным и годовым отчетам по сети, штатам контингентам бюджетных учреждений МО «Шенджийское сельское поселение»;

10. ведение работы по обеспечению строгого соблюдения штатной, финансовой и кассовой дисциплины, смет расходов, законности списания со счетов бухгалтерского учета недостач, дебиторской задолженности и других потерь, сохранности бухгалтерских документов , оформления и сдачи их в установленном порядке в архив;

11. рассмотрение предложений по передвижке кредитов финансирования с квартала на квартал и по перераспределению  кредитов по статьям доходов и расходов в соответствии с бюджетной классификацией Российской Федерации ;

12. составление росписи доходов и расходов по бюджету;

13. корректировка росписи доходов и расходов с учетом изменения планов;

14. обеспечение ежедневной обработки казначейских выписок по счетам МО «Шенджийское сельское поселение»;

15. ежедневное ведение учета производимых расходов местного бюджета в размере источников финансирования;

16. ежедневная подготовка информация об остатках на счетах МО «Шенджийское сельское поселение»;

17. по мере необходимости сдача заявки в муниципальное учреждение «Финансовое управление» на финансирование бюджетных учреждений;

18. составление расшифровки задолженности по коммунальным услугам на 1число каждого месяца для сдачи в муниципальное учреждение «Финансовое управление»;

19. производство сверки остатков денежных средств бюджета МО «Шенджийское сельское поселение» с отделением казначейства в разрезе источников финансирования ежемесячно;

20. производство сверки поступивших в бюджет доходов МО «Шенджийское сельское поселение» с ФНС по Тахтамукайскому району ежеквартально;

21. подготовка платежных поручений;

22. выполнение заданий и поручений главы МО «Шенджийское сельское поселение»;

23. соблюдение правил внутреннего распорядка администрации и трудовой дисциплины;

2.7.  Бюджетный учет исполнения доходов и  расходов осуществляется по журналам операций бюджетного учета:

- № 1 Журнал операций по счету «Касса»;

- № 2 Журнал операций с безналичными денежными средствами;

- № 3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

- № 4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- № 5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

- № 6 Журнал операций расчетов по оплате труда;

- № 7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- № 8 Журнал по прочим операциям.

Поиск в интернете: null
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